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         Szczecin, 12.06.2018 r. 

 Komenda Wojewódzka Policji w Szczecinie realizuje projekt pn. „Polsko – niemiecka 

współpraca regionalna w zakresie budowania wizerunku Policji -  intensyfikacja współpracy 

jednostek policji w zakresie komunikacji społecznej - II”, w ramach którego poszukiwany jest 

wykonawca usługi: szkolenie z zakresu public i media relations oraz prowadzenie/moderowanie 

konferencji.  

Oferty należy składać do dnia 19 czerwca 2018 r. do godziny 10.00 w sekretariacie Wydziału 

Komunikacji Społecznej KWP w Szczecinie ul. Małopolska 47 pokój 136 lub na adres e-mail: 

wks@sc.policja.gov.pl 

W przypadku pytań proszę kontaktować się z mł. insp. Grzegorzem Sudakow – tel. 695 911 174  

 

Zapytanie ofertowe 

      

W związku z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zwracam się 

z zapytaniem ofertowym o przedstawienie oferty cenowej usługi polegającej na szkoleniu z obszaru 

public i media relations oraz prowadzeniu/moderowaniu dwudniowej konferencji.. 

 

Nazwa i adres zamawiającego: 

Komenda Wojewódzka Policji w Szczecinie 

ul. Małopolska 47 

70-515 Szczecin 

NIP 8510309692 

REGON 810903040 

 

1.  Opis przedmiotu zamówienia: 

 

Proszę o informację na temat ceny brutto usługi polegającej na prowadzeniu/moderowaniu konferencji - 

szkolenia z obszaru public i media relations w dniu 26 czerwca 2018r. w godzinach 10.00-18.00 na terenie 

miasta Szczecin w ramach Programu Współpracy INTERREG VA Komunikacja – Integracja - Współpraca. 

Cena ma zawierać wszelkie wymagane przepisami prawa podatki i opłaty. Walutą ceny jest złoty polski. 
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Wymagania ogólne: 

 

Czas: 8 godzin prowadzenia konferencji - szkolenia z obszaru public i media relations zawierającego w 

szczególności problematykę współpracy Policji z mediami, dbania o wizerunek instytucji publicznej, 

przeznaczonego dla 40-50 uczestników konferencji międzynarodowej w dniu 26 czerwca 2018 r. w 

Szczecinie.  

 

Formy pracy: wykład z prezentacjami multimedialnymi (przedłożonymi do akceptacji zamawiającemu 

najpóźniej trzy dni przed konferencją), dyskusja moderowana, praca w charakterze moderatora oraz 

lektora (zapowiadającego poszczególne panele konferencji oraz wystąpienia innych prelegentów). 

Zamawiający przekaże wykonawcy szczegółowy program konferencji co najmniej 3 dni przez jej 

rozpoczęciem. 

 

Miejsce: konferencja – szkolenie zostanie zorganizowane w obiektach położonych w obrębie aglomeracji 

miasta Szczecina 26 czerwca 2018 r.  

 

Zakres tematyczny:  

Internet jako narzędzie komunikacji z obywatelem,  

wystąpienia publiczne,  

autoprezentacja,  

dress code,  

rola rzecznika prasowego w kreowaniu wizerunku instytucji,  

rola mediów w kreowaniu wizerunku instytucji. 

 

 

Wymagania, jakie powinni spełniać wykonawcy zamówienia publicznego, w zakresie wymaganych 

dokumentów i oświadczeń: 

• co najmniej 5 letnie doświadczenie z zakresu pracy w obszarze public i media relations, 

• dodatkowo udokumentowane odbycie szkoleń i udziału w konferencjach z zakresu public i 

media relations w formie certyfikatu lub zaświadczenia, doświadczenie w zakresie współpracy 

z Policją, 

• stały kontakt telefoniczny, mailowy lub osobisty z zamawiającym w celu przygotowania 

programu konferencji oraz szczegółowego zakresu tematycznego przez okres co najmniej 7 

dni poprzedzający konferencję, 

 

Sposób przygotowania oferty: 

 

a) pisemnie w języku polskim,  
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b) z załączonymi skanami oświadczenia lub zaświadczenia o co najmniej 10 letnim prowadzeniu 

działalności/posiadaniu doświadczenia z zakresu public i media relations oraz współpracy z 

Policją, 

c) oferta cenowa powinna obejmować łączny koszt netto i brutto za przeprowadzenie ww. 

szkolenia, 

d) przedstawiona przez Wykonawcę oferta powinna zawierać opis wykonania wszystkich 

elementów zamówienia. 

e) Płatność przelewem, na podstawie wystawionej faktury VAT/rachunku  w terminie 30 dni od 

daty podpisania umowy lub wystawienia faktury VAT/rachunku. 

 

2. Termin wykonania zamówienia: 

 

1) prowadzenie konferencji - szkolenia z obszaru public i media relations w dniu 26 czerwca 

2018r. w godzinach 10.00-20.00 (8 godzin pracy) na terenie miasta Szczecin . 

 

3. Sposób i termin złożenia oferty: 

 

Oferty należy składać do dnia 19 czerwca 2018 r. do godziny 10.00 w sekretariacie Wydziału 

Komunikacji Społecznej KWP w Szczecinie ul. Małopolska 47 pokój 136 lub na adres e-mail: 

wks@sc.policja.gov.pl 

W przypadku pytań proszę kontaktować się z mł. insp. Grzegorzem Sudakow – tel. 

695 911 174  

 

            

            

                                    ……………………………………. 

                       (podpis kierownika Komórki zamawiającej)
 

 

 

 

 

 

 


