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Zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga szkoleniowo-konferencyjna dla 120
uczestnikoéw biorgcych udziat stacjonarnie w konferencji pod nazwa:

,Korelacja identyfikacji i zwalczania transgranicznych powigzan terrorystycznych i
przestepczych w obszarze badan genetycznych i informatycznych”
INTERREG INT 110

Termin realizacji: 23 — 24 listopada 2022 r.
Lokalizacja: Swinoujscie czesé lewobrzezna, wojew6dztwo zachodniopomorskie.

Zamowienie obejmuje organizacje konferencji dla 120 oséb stacjonarnie.

1. Wykonawca podczas organizacji konferencji bedzie odpowiadac za:

a) przygotowanie sali konferencyjnej wraz z petnym wyposazeniem konferencyjnym
i obstugg techniczng;

b) przygotowanie materiatdw informacyjnych i szkoleniowych dla oséb obecnych na
konferenciji;

c) zapewnienie kabiny i urzadzen bezprzewodowych do ttumaczen symultanicznych dla
wszystkich uczestnikow konferencji;

d) zapewnienie obstugi gastronomicznej i wyzywienia;

e) zapewnienie noclegéw w pokojach jedno i dwuosobowych;

f) zapewnienie mozliwosci wydrukowania/kopiowania materiatdw przez Zamawiajgcego
w hotelu/obiekcie/osrodku konferencyjnym przeznaczonych na potrzeby konferenc;j;

2. Hotel/osrodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej ,obiektem” musi spetniaé
standardy minimum hotelu trzygwiazdkowego (w rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektow hotelarskich
i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie Dz.U. 2017 poz. 2166)
i znajdowaé sie w Swinoujéciu (cze$é lewobrzezna), wojewddztwo zachodniopomorskie.

3. Podczas kazdego szkolenia konferencji zakwaterowanie i wyzywienie, powinno odbywaé
sie w tym samym obiekcie, co realizowane zajecia. Ustuga moze by¢ swiadczona w wiecej
niz jednym budynku, w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m pomiedzy budynkami jednak
na terenie nalezgcym do obiektu.
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Wykonawca zapewni niezbedng obstuge konferencji w zakresie administracyjno-
organizacyjnym, tj. zapewni odpowiednig liczbe oséb, w tym Koordynatora
odpowiedzialnego w szczegodlnosci za:

a) pomoc w prowadzeniu rejestracji uczestnikbw (w tym; udzielanie informacji
organizacyjnych uczestnikom wydarzenia, potwierdzanie uczestnictwa w wydarzeniu
poprzez stawianie pieczatki na delegacjach uczestnikow);

b) pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

c) kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno—technicznych
zwigzanych z realizacjg konferencj;

d) biezgce ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyzywienie,
zakwaterowanie i noclegi;

e) przygotowanie, agregowanie i wydawanie materiatdw informacyjnych oraz
konferencyjnych, innych materiatdw przekazanych przez Zamawiajgcego itp.;

f) rozwigzywanie biezgcych probleméw technicznych (np. probleméw ze sprzetem,
aranzacjg sali, itp.);

g) oznakowanie, zgodnie z zasadami oznakowania projektu, w sali, w ktorej bedg odbywaty
sie spotkania oraz przygotowanie drogowskazow kierujgcych uczestnikéw do miejsc
wskazanych dzialan i tablic informacyjnych  zawierajgcych informacje
o wspoffinansowaniu projektu przez Unie Europejskg ze srodkéw Interreg VA.

Szczegoétowy opis elementéw zamdéwienia:

1. Ustuga konferencyjna.

1.1

1.2

Wykonawca w ramach obstugi konferencji jest zobowigzany zapewni¢ jedng sale
konferencyjng dla 120 oséb (w ustawieniu kinowym) w godz. 10:00 — 18:00 w pierwszym
i w godz. 8:00 — 16:00 w drugim dniu, wraz z nastepujgcym wyposazeniem: krzesta dla
kazdej osoby; stolik i krzesta dla wyktadowcow/ekspertéw oraz butelki z wodg gazowang
i niegazowang dla prowadzacych (pojemnos$¢ butelki 500 ml), naczynia szklane
do spozywania wody; mozliwos¢ zaciemnienia sali; oswietlenie naturalne i sztuczne;
nagtosnienie; nie mniej niz 2 dziatajgce mikrofony bezprzewodowe; jeden rzutnik
multimedialny min. HD — obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikéw
konferencji; min. jeden laptop z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10 oraz
oprogramowaniem w postaci MS Office 2019 lub nowszy i Adobe Reader; pilot do zmiany
slajdéw w prezentacjach multimedialnych; sprzet umozliwiajgcy odtworzenie filmu (obrazu
i dzwieku) z nosnika CD/DVD; jeden ekran; bezptatny dostep do Internetu w czasie trwania
zaje¢; jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami, co najmniej
w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny, kazdego koloru po
2 markery).

Sala musi spetnia¢ wymogi BHP i ppoz., posiada¢ odpowiednig odlegtos¢ od zZrodet
hatasu, zapewnia¢ warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia
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przez nie lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu w szkoleniu).

1.3 Wykonawca zapewni temperature wewngtrz pomieszczen odpowiednig do panujgcych
warunkow atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

1.4 Zamawiajacy zapewni udziat wyktadowcow/ekspertéw.

1.5 Wykonawca zapewni sprzet do ttumaczenia tj. kabina oraz interkomy bezprzewodowe
(mikroporty) 120 sztuk. Kabina dla ttumacza zostanie usytuowana bezposrednio w Sali
konferencyjnej. Warunki wymagane do ttumaczenia symultanicznego:

a) kabiny do ttumaczenia symultanicznego muszg zapewni¢ komfortowg prace ttumaczy;
kabina musi by¢ przeszklona, wyposazona w wydajny w system wentylacji, oswietlenia,
dobrej jakosci stuchawki oraz mikrofon;

b) adekwatny system nagtosnieniowy do pokrycia dzwiekiem sali z mozliwoscig
podfgczenia systemu symultanicznego;

¢) indywidualne odbiorniki (120 sztuk) przeznaczone dla zaproszonych uczestnikdow
konferenciji;

d) zapewnienie bezawaryjnego przebiegu konferencji oraz osd6b do wydawania
odbiornikow;

e) transport, montaz, demontaz catosci sprzetu.

1.6 Kazdy uczestnik konferencji powinien otrzymac nastepujace materiaty:

a) wydrukowang agende, notes, dtugopis,

b) przygotowanie materiatdw konferencyjno-szkoleniowych w zakresie tematycznym
przedstawionym przez Zamawiajgcego.

1.7 Od uczestnikow konferencji, Wykonawca nie moze zgada¢ zadnych dodatkowych optat
zwigzanych z udziatem w niej.

1.8 W przypadku wprowadzenia ograniczeh epidemicznych Wykonawca zapewni platforme
online wraz z licencjg do realizacji konferencji w trybie zdalnym. Zamawiajacy, na 4 dni
przed planowanym terminem szkolenia przekaze Wykonawcy liste zarejestrowanych
uczestnikdw wraz z adresami mailowymi. Wykonawca, na 2 dni przed szkoleniem,
zobowigzany bedzie do przestania uczestnikom linku i hasta umozliwiajgcego zalogowanie
sie do platformy online wraz z krétkim materiatem informacyjnym na temat funkcjonalnosci
platformy, celem zapewnienia ich petnej partycypacji w konferencji.

2. Ustuga hotelowa.

2.1 Wykonawca w ramach obstugi konferencji zapewni we skazanym czasie jeden nocleg dla
kazdego z uczestnikow. Bedg to pokoje jedno i dwuosobowe z t6zkami pojedynczymi,
co najmniej o standardzie 3 gwiazdkowym (w rozumieniu przepisow rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich
i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie Dz. U. 2017 poz. 2166)
z petnym weztem sanitarnym w pokojach oraz bezptatnym Internetem. Doba liczona od
godz. 10:00 w dniu rozpoczecia konferencji do godz. 16:00 w dniu wyjazdu.

2.2 W przypadku udziatu w konferencji osoby niepetnosprawnej Wykonawca zapewni dla nigj
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nocleg w pokoju przystosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych. Ponadto obiekt
tj. wejscie do obiektu, co sala konferencyjna, miejsce, gdzie bedg wydawane positki, ciggi
komunikacyjne pomiedzy tymi pomieszczeniami bedg réwniez dostosowane do potrzeb
0s6b niepetnosprawnych.

2.3 Wykonawca zapewni ustuge ,przednoclegu” w dniu 22 listopada 2022 r. od godz. 16:00
w pokojach o standardzie nie nizszym niz opisany w niniejszym OPZ dla maksymalnie
40 osob. Takie zapotrzebowanie zostanie zgtoszone przez Zamawiajgcego najpdzniej
na 5 dni przed planowanym rozpoczeciem konferencji. ,Przednocleg” zapewniony w tym
samym obiekcie, w ktéorym bedzie realizowane dane szkolenie. Wykonawca zapewni dla
tych osob w dniu zakwaterowania — kolacje oraz w dniu rozpoczecia danego szkolenia —
$niadanie (w standardzie zgodnym z zapisami niniejszego OPZ). Koszt noclegu
i wyzywienia, przypisany do ustugi ,przednoclegu”, nie moze byé wyzszy od kosztu
noclegu i wyzywienia w czasie realizacji konferenciji.

2.4 W przypadku nieparzystej liczby oséb tej samej ptci, Wykonawca zapewni dla takich osob
oddzielne pokoje. W takim przypadku, kiedy pokdj dwuosobowy jest wykorzystywany
przez jedng osobe, Zamawiajgcy ponosi koszt wytgcznie za jedng osobe w takim pokoju
zgodnie z przedstawiong ofertg Wykonawcy tj. kosztu noclegu dotyczgcego jednej osoby
w pokoju dwuosobowym.

2.5 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu informacje o obiekcie, w ktérym bedzie
realizowa¢ konferencije w terminie na 15 dni kalendarzowych przed planowanym
rozpoczeciem Wydarzenia.

2.6 Wykonawca zapewni temperature wewnatrz pomieszczeh odpowiednig do panujgcych
warunkéw atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

2.7 Wykonawca zapewni bezptatny parking dla 70 pojazdéw osobowych.

2.8 W cenie pobytu optata klimatyczna (jesli dotyczy).

3. Ustuga gastronomiczna.

3.1 Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas konferencji. Wykonawca zapewni:
sztucce - tyzeczki, widelczyki (metalowe), zastawe tj. buliondwki, talerze ptaskie, talerzyki
(ceramiczne/szklane), zestawy do przypraw, filizanki i spodeczki (ceramiczne/szklane),
szklanki, warnik z gorgcg wodg — (co najmniej 4 podczas konferencji), ekspresy do kawy,
serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie positki bedg serwowane
w formie szwedzkiego stotu.

3.2 Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikow konferencji. Serwis kawowy
powinien obejmowac: kawe z ekspresu, herbate w saszetkach, cukier, mleko/$mietanke,
cytryne, wode (gazowang i niegazowang), drobne stone i stodkie przekaski typu paluszki
lub kruche ciastka, warzywa i owoce. Serwis powinien by¢ na biezgco uzupetniany.

3.3 Sniadanie — tylko dla uczestnikéw zgtoszonych przez Zamawiajgcego w pierwszym dniu
konferencji i dla wszystkich uczestnikéw w drugim dniu konferencji. Sniadanie bedzie
zawiera¢ przekagski, potrawy miesne i bezmiesne, warzywa, co najmniej dwa dania ciepte,
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napoje gorgce: kawa z ekspresu i herbata w saszetkach (wraz z dodatkami tj. cukier,
mleko/$mietanka, cytryna), woda mineralna gazowana i niegazowana, ptatki sniadaniowe,
minimum dwa rodzaje sokéw owocowych, minimum dwa rodzaje owocow.

3.4 Obiad — dla wszystkich uczestnikow szkolenia. Obiad obejmuje przekaski, co najmniej dwa
rodzaje zup i dwa rodzaje drugiego dania (w tym jedno wegetarianskie), kawe
z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/Smietanke,
cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang. Obiad powinien by¢ serwowany
w osobnym pomieszczeniu (nie w sali, w ktérej bedg odbywac sie szkolenia).

3.5 Kolacja uroczysta — dla uczestnikédw konferencji. Kolacja bedzie zawierac: przekagski,
potrawy miesne i bezmiesne, co najmniej trzy dania ciepte (w tym jedno wegetarianskie),
kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/Smietanke,
cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowanga, napoje gazowane typu cola, mirinda,
sprite.

3.6 Podczas dwudniowej konferencji rozktad positkéw bedzie nastepujacy:

a) dzien poprzedzajgcy konferencje, goscie zgtoszeni do przednoclegu — kolacja;

b) 1. dnia konferencji, $niadanie dla oséb korzystajgcych z przednoclegu, catodzienny
serwis kawowy, obiad i uroczysta kolacja dla uczestnikéw konferencji,

c) 2. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad.

3.7 Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w czasie positkdw.

3.8 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ okresdlong w zaproponowanym menu gramature
wyzywienia dla kazdego uczestnika.

3.9 Wykonawca winien zadba¢, aby podawane produkty byly Swieze oraz podawane
w odpowiedniej temperaturze (ciepte lub zimne w zaleznosci od charakteru danego
positku).

3.10 Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na 5 dni przed konferencjg i musi by¢ przez niego
zaakceptowane. Na 5 dni przed konferencjg Zamawiajgcy zgtosi liczbe oséb, dla ktérych
Wykonawca zapewni wszystkie positki.

3.11 Przerwy kawowe, sniadanie, kolacja i obiady bedg podane w odpowiednio oznaczonym
pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw kazdego szkolenia
lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikow danego szkolenia z wytgczeniem sali konferencyjne;.

3.12 Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednokrotnego uzytku.

3.13 Sniadanie, obiady i kolacja odbywajg sie w formie zasiadane;.

. Pozostate informacje

4.1 Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy na 5 dni przed rozpoczeciem konferencji:
a) Doktadne informacje o liczbie osob, biorgcych udziat w spotkaniu.
b) Harmonogram konferencji wraz ze wskazaniem por positkdw i przerw kawowych.
c) Liczbe samochoddéw korzystajgcych z parkingu.
4.2 Wykonawca zapewni w ramach ziozonej oferty wszystkim uczestnikom konferenciji
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odpowiednig liczbe bezptatnych/strzezonych miejsc parkingowych w odlegtosci
nie wiekszej niz 200 m od hotelu na caly czas trwania szkolenia (takze dla busa).

4.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do proporcjonalnego zmniejszenia
wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany liczby uczestnikoéw szkolenia, ktérym
nalezy zapewni¢ wyzywienie. W sytuacji opisanej w zdaniu poprzednim Wykonawcy
nie bedzie przystugiwato prawo dochodzenia roszczen z tego tytutu, o ile Zamawiajgcy
powiadomi wykonawce o tym fakcie nie pozniej niz 3 dni przed zaplanowang datg
konferencji.

4.4 Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ptacenia zaliczek. Kompleksowe uregulowanie
naleznosci nastapi po wykonaniu ustug i podpisaniu bez zastrzezeh przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy Protokotu Odbioru Ustugi.

45 W przypadku pogorszenia sie sytuacji epidemiologicznej oraz wprowadzenia
dodatkowych obostrzen zwigzanych z COVID-19 Ilub innym zagrozeniem
epidemiologicznym Komenda Wojewodzka Policji w Szczecinie, zastrzega sobie
mozliwos$¢ rezygnaciji z realizacji ustugi bez ponoszenia kosztéw z tego tytutu.
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